ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egyesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.

Felnottképzési engedély szama: E/2020/000114

Raktaros részszakma képzési programja

ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egyesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.

Felnottképzési engedély szama: E/2020/000114
Raktaros
részszakma
Képzési programja
1. verzio
Késziilt: 2020. december 14,

'

T fen T

>

Szakmai vezetd neve: Czibula Zeltan

v

Mindsitd feln6ttképzési szakértd neve: Varga Zoltan
Minésitd felnbttképzési szakért nyilvantartasi szama: FSZ/2020/000389.

Keésziilt a felnbttképzésrol szol6 2013. évi LXXVIL. térvény 12. § és az 5 1041 15 06
szamu Logisztikai technikus megnevezésti szakmét megalapozoé Képzési és kimeneti

kovetelmény és Programtanterv alapjan.

I Szakertd szigndja

s



ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egyesiilet
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Felnottképzési engedély szama: E/2020/000114

Raktaros részszakma képzési programja

A képzés megnevezése

| Raktaros

kompetencia -

A képzés sordn megszerezhet§ |~ 1C CITHEZI € , ] TREiyTe fes
s s o Atrakja az drut raktéron belil (pl. az elhelyezés racionalizaldsa

1 érdekében vagy szavatossagi szempontok miatt),

1- Képes megadott szempontok, elbirasok szerint kiilénb6z6

| termékeket kezelni. (pl. felhasznélas vagy nagysag szerint).

- Felcimkézi és zarolja a hibas arut, azt killon raktarhelyre teszi.

- Elkiiléniti a mindségileg vizsgalandé arut a mindsités
elvégzéséig,

- Reészt vesz a seclejtezésben ¢és vezeti a  szikséges
dokumentumokat.

{1~ Eseti megrendelésnél egyedi igény szerinti kiszerelésbe
-1 csomagolja az arut.

4 - Sériilt csomagolasu arut Gjracsomagol.

|- Méri az aru mennyiségét a megfelelé mérSeszkozzel (pl.
| mérleggel, mérészalaggal).

| - Beazonositja a nyilvantartasban nem szereplé, fellelt arut.

1 - Ellenérzi a betarolt anyagok raktarhelyeinek allapotat.

‘|- Cimkézi és feliratozza a becsomagolt arut (megnevezés,
| cikkszam, darabszam, datum).

| - Ellen6rzi a raktar tajékoztatd és figyelmeztetd feliratait (pl.
| tlizveszélyesség, balesetveszély, polcterhelhetéség).

| - Ellen6rzi a mérdeszkdzok, mérbberendezések (pl. mérleg, kaliber,

mérbszalag) muszaki allapotat, mérbeszkdzok hitelességének
lejarati idejét.

- EllenOrzi a betarolashoz sziikséges bizonylatokat.

- Elkésziti az arukiadast kisér§ bizonylatokat (pl. raktarkivételi
jegy, szallitolevél).

1 - Alapfoku iskolai végzettség

Jelenlét esetén a jelenléti iv minden oktatasi napon valo alairasa.
Megengedett hidnyzas a képzés oraszamanak maximum 20 %-a.
Tamogatott képzés esetén a tamogatasi szerzGdésben foglaltak
szerint a megengedett hidnyzas ettd] eltéré mértéki is lehet.

A raktaros a telepheiyeken ¢s raktarakban ellendrzi és koordinélja a

| raktarban  folyd munkdkat. Gondoskodik az 0j termékek
| felcimkézésérdl, az aruk athelyezésérdl, csoportositasardl stb,

Kozremiikddik a készletezé}i ¢s leltarozasi folyamatokban, a

| nyilvantartasi és informéacids fendszer mitkddtetésében, valamint az
.| anyagok szakszerd taroldsanak megszervezésében és az anyag- és
| aruszallitas iranyitasaban. Raktarozas teriiletén segiti és szakmai
| vezetdje iranyitasaval ellitja a be- és kitarolas munkafolyamatait,

©| az anyag atvételét és kiadasat, elvégzi a komissidzas és az
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ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egvesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.
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Raktaros részszakma képzési programja

| expedialds miiveleteit. Kezeli a kézi arumozgatd eszkozéket, a
i raktari  szoftvereket  és kapcsolodd  egységeiket  (pl.
i1 vonalkddleolvasét haszndl).

-1 A részszakma legjellemzébb FEOR szama:

1 7530 Raktarkezeld

| Ez a végzettség azoknak biztosit lehetéséget, akik a

~ | munkaerépiacon széleskérii szakmai ismeretek birtokaban ipari
| vagy kereskedelmi vagy vendéglatdipari vagy mezSgazdasagi
| egység raktardban szeretnének elhelyezkedni vagy ezen teriileten
1| dolgoznak, de még nem rendelkeznek végzettséggel.

- 400 Ora
| Elézetes tudas beszamitds a képzésen résztvevd kérésére

figyelembe vehetd, mely csokkenti a képzésbe vald részvétel

1 Oraszamat.

1. tananyagegység: Raktarozasi alapok
2. tananyagegység: Raktéri tirolas és anyagmozgatas

1 1. tananyagegység: Raktérozasi alapok célja:

| A képzésben résztvevk megismerjék a raktarozas feladatat,
|| funkciodit, a megrendelések teljesitésének feladatait, tisztaban
| legyenek azokkal a kovetelményekkel, amelyek a norméal! és a
{specialis  aruk  kezelésével, raktarozasdval kapcsolatosak,
| megismerjék ¢s  kezelni tudjdk az Aarvazonositdo és -kovetd
{ rendszereket.

|2. tananyagegység: Raktiri tarolas és anyagmozgatas célja:

| A képzésben résztvevék megismerkedjenek a kiilénbozé tarolasi
| modok  jellemzdivel,  eszkozrendszereivel  és szabalyos
| kezelésikkel.

_t__artalma

A képzés tananyagegységeinek 1. tananyagegység: Raktarozasi alapok tartalma:

1 Raktarak helye, szerepe
| A nemzetgazdasag fogalma, jellemz6i

Raktarak nemzetgazdasagi d4gak szerinti csoportositasa

| Raktarak csoportositasa épitészeti jellemz8k és tulajdonviszonyok
{ alapjan

{ Az ellatasi lanc fogalma, teriiletei, jellemz6i, elemei

1 A raktarozas helye az ellatasi lancban

{ A raktar fogalma, tipusai

A raktdrakkal szembeni elvarasok, kvetelmények
A raktarak funkciondlis és térbeli elhelyezkedése
Kihelyezett raktarak elhelyezkedése, feladatai

{ Raktérak csoportositdsa a tarolt aru jeliege szerint
| Centralizdlt és decentralizalt raktarak jellemz6i a beszerzésben és

az értékesitésben
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ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egyesiilet
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Raktaros részszakma képzési programja

| Raktarozasi folyamatok

1 Az aruatvétel fajtai, folyamata

-] A mennyiségi aruatvétel tipusai és miiveletei

| A minéségi druatvétel tipusai és miveletei

Az aruatvétel bizonylatai

A betéarolas miiveletel

A komissiozas tipusal, muveletei, bizonylat nélkiili komissiozas
Az expedialas feladata

Az aru kiadasanak tipusai, miiveletei, bizonylatai

A készletmozgas, készletnyilvantartas bizonylatai

A leltarozas fogalma, tipusai, ckmanyai

A leltarozas folyamata

A selejtezés fogalma, feladatai, okmanyai

A leértékeles fogalma, okai, okmanyai

A raktdri dolgozok leltéri felelGssége, a felelosség feltételei

A raktari folyamatok szamitogépes tamogatasa

(A témakor feldolgozasa olyan gyakorlati helyszinen javasolt, ahol
legalabb 20 kilénbdz6 arucikk talalhatd, cikkenként minimum 3-3
termekkel, egységcsomagolasban.)

Anyag- és aruismeret

A darabaru fogalma és taroldsdnak, mozgatasanak jellemzoi
(javasolt gyakorlati helyszinen)

Az Omlesztett aru fogalma és tarolasanak, mozgatasanak jellemzdi
(javasolt gyakorlati helyszinen)

A szabalyozott hémérsékletii tarolast igénylé aruk tarolasanak
jellemz6i

Az élelmiszerek taroldsanak jellemzdéi (higiéniai és klimatikus
kovetelmények, élelmiszer-biztonsag)

A gyogyszerek téroldsdnak jellemzGi (tarolasi, nyilvantartasi
kovetelmények, engedélyek)

A veszélyes aruk fogalma, tulajdonsédgai, szimbélumai, jeldlési
rendszere, H- és P-mondatok

A veszélyes aruk jellemzé sajatossagai  (fizikai, kémiai,
toxikologiai, kérnyezetkarositd)

A veszélyes aruk tarolasanak és egyitt taroldsanak kévetelményei
¢s jellemz6i

A biztonsagi adatlap szerepe, tartalma

Az druazonosito eszkdz0k tipusai (javasolt gyakorlati helyszinen)
A csomagolas szerepe, funkcidja, megjelenési formai: (fogyasztoi,
gyljté, fuvarozoi ¢s egységrakomanyok — javasolt gyakorlati
helyszinen)

Vonalkéd és RFID azonositisa, QR-kdd hasznalata (javasolt
1 gyakorlati helyszinen)

" A vonalkod kodolasa és ellendrzd szamanak kiszamitasa
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“:1 A GS1 azonositési és arukdvetési rendszer

. Darabaruk,
1 IehetOséget

: 2. tananyagegység: Raktari tdarolas és anyagmozgatis tartalma:

A raktari tarolas rendszere

Omlesztett  aruk, folyadékok és gazok tdrolasi

" | Térolasi médok és jellemzéik (halom, maglya, asztag)

| Tarolasi rendszerek forméi, kialakitasa, miikGdése (kototr és

szabadhelyes tarolas)
Tombds, soros, kombinalt tarolasi rendszerek
Allvanyos, allvany nélkiili, statikus, dinamikus tarolas

1 A raktari taroloallvanyok tipusai és jellemz6ik
-1 A szabvanyos rakoddélapok méretei és terhelhetésége

Magas raktéri rendszerek jellemzéi
Aruazonositasi rendszerek

-1 A raktari folyamatok anyagmozgaté és mérdeszkozei
-1 Az anyagmozgatas fogalma, fajtai

A raktdri anyagmozgatas esetei s

anyagmozgatas)

(tarolotérn rakoddhetlyi

-1 A raktari anyagmozgaté rendszerek és alrendszereik
| Az anyagmozgaté rendszer szallitéelemeinek csoportositasa
.| Szakaszos miikodésti anyagmozgatd berendezések jellemz8i és

tipusai

Folyamatos miikddésli anyagmozgatd berendezések jellemzéi és
tipusai

Osszetett szallitéelemek és funkcionalis felépitésiik
Allvanykiszolgal6 targoncak és jellemzéik

Allvanykiszolgalo gépek és alkalmazasuk feltételei
Rakomanyrogzit6 és csomagologépek

Mérbeszkdz6k hasznalata, hitelesités és kalibralas

A.kép;é._s_gananyagegységeinek

1. tananyagegység: Raktarozasi alapok draszdma: 200 6ra
Elzetes tudas beszamitds a képzésen résztvevd kérésére
figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben vald
részvétel draszamat.

2. tananyagegység: Raktari tarolds és anyagmozgatis
i oraszama: 200 6ra
] Elozetes tudds beszamitas a képzésen résztvevd kérésére

figyelembe vehetd, mely csokkenti a tananyagegységben valé
| részvétel braszamat.
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1. tananyagegység: Raktarozasi alapok megvalositasa sordn
alkalmazott képzési modszerek:
- eldadas
_ |- online eléadas
TQNAN.Y._AGEGYSEG_EN - magyarazat
N - megbeszélés
|- bemutatas
- szemléltetés
- egyéni feladatmegoldas
- gyakorlati feladatmegoldés
- projektmodszer
- gyakorlat
- oktatd vided

A tananyagegyseg
megvaldsitisa soran - b
alkalmazott kepze51 modszerek

2. tananyagegység: Raktari tarolas és anyagmozgatas
megvalositasa soran alkalmazott képzési modszerek:

- eléadas

- online eldadas

- magyarazat

- megbeszélés

- bemutatas

- szemléltetés

- egyéni feladatmegoldas

- gyakorlati feladatmegoldas

- projektmodszer

- gyakorlat

- oktatd vided

et

. tananyagegység: Raktarozasi alapok megvaldsitasa soran
alkalmazott képzési munkaformak:

- frontalis

- egyéni

- paros

- csoportos munka

- szimulacio

- jelenlét oktatés

- e-learning, digitalis oktatas, tavoktatds, zart rendszerl
elektronikus tavoktatas

2. tananyagegység: Raktari tarolas és anyagmozgatas
: megvaldsitasa soran alkalmazott képzési munkaformak:
o - frontalis
- egyéni
1- paros

E B csoportos munka
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- szimulacié

- jelenléti oktatas

A kontaktoratol eltero
munkaforma alkalmazasa
esetén, ha az a képzés
oraszamaba beszamxthato a.;

1.  tanmanyagegység: Raktarozasi alapok beszamithato
Oraszam: 50 éra
2. tananyagegység: Raktari tarolas és anyagmozgatis

beszamithatd oraszam: 50 ora

30 16

1. tananyagegység: Raktarozasi alapok teljesitményt értékeld

| rendszer leirasa:

| A képzésen résztvevlk a képzés id6tartama alatt az oktatd altal

12, tananyagegység:

feltett kérdésekre szoban vélaszolnak. Minden résztvevé minden
| témakorbo! kell kérdésekre valaszoljon.

Raktari tarolas és
teljesitményt értékelo rendszer leirasa:

A képzésen résztvevok a képzés idStartama alatt az oktatd altal
feltett kérdesekre szoban vélaszolnak. Minden résztvevd minden
témakorbdl kell kérdésekre valaszoljon.

anyagmozgatas

1. tananyagegység: Raktarozasi alapok elvégzésérol szdld
1gazolas kiadasanak feltétele:

A tananyagegyseg akkor tekinthetd elvégzettnek, ha

- A résztvevd a tananyagegység Oraszamdanak legalabb 80%-an
jelen volt és

- Az oktato altal feltett szdbeli kérdések legalabb 50%-édra
megfeleld valaszt adott.

2. tananyagegység: Raktari tarolis és
elvégzésérdl szO16 igazolas kiaddsanak feltétele:
A tananyagegység akkor tekinthetd elvégzettnek, ha

- A résztvev0 a tananyagegység oOraszdmanak legaldbb 80%-an

anyagmozgatas

-] jelen volt és
“.{- Az oktaté altal feltett szobeli kérdések legalabb 50%-ara
| megfeleld valaszt adott.

s elvégze E
1gazolas kiadasanak feltetelel

| Képzést lezaré komplex vizsga eredményes teljesitése, mely 1
| részbdt all:

| Projektfeladat

| A vizsgatevékenység megnevezése: Raktarozasi folyamatok
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Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.
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" A vizsgatevékenység leirasa:

1 A vizsgazd az aruatvételi, betdrolasi, komissidzasi, expedialasi,
1 arukiadasi, leltarozasi folyamatokbdl minimum harom folyamatot

végez el a szikséges papir alapa (vagy elektronikus)
-1 bizonylatolassal. A vizsgazd egy adatkozl6 lapon kiilonbodzd,

minimum 3 raktarozasi folyamatra, folyamatonként minimum 5 db

i kiillonbdzé arucikkre vonatkozéd feladatot kap, melyet egy kiilss,
1 vagy a vizsgaszervez$ altal berendezett sajat teremben, ,,raktarban”
| kell elvégeznie. A raktdrban legalabb 20 kiilénbézd arucikk

jelenjen  meg,  cikkenként minimum  3-3  termékkel,
egységesomagolasban. A raktarkészletnek nem szikséges valos
termékekbdl allnia, de egyedi cikkszammal és vonalkdddal kell
rendelkezniiik. Az elvégzett feladatokrdl a folyamathoz szitkséges
bizonylatokat ki kell allitania, mely a vizsga dokumentacidjanak
részeét €s a szakmai beszélgetés alapjat képezi. A dokumentacio
kiallitasa utan a feladatokhoz kapcsolddd elméleti kérdéseket
tehetnek fel a vizsgazonak.

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4llo id6tartam:

60 perc
A vizsgatevékenység arénya a teljes vizsgan beliil; 100 %

A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:

A vizsgatevékenység értékelése a vizsgaszervezd altal készitett
részletes értékelési utmutatd alapjan torténik.

Lehetséges értekelési szempontok:

o feladatutasitas megértése;

¢ a feladat kivitelezésének, a megvaldsitas 1épéseinek sorrendje;
e druforgalmi bizonylatok tartalmi kellékeinek ismerete;

e Onallésag, hatékonysag, kreativitas, igényesség.

¢ feladathoz kapcsolddd szakmai ismeretek mélysége;
Lehetséges értékelési modszerek:

& gyakorlati munkavégzés;

® szakmai ismeret mélysége

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a
megszerezhetd dsszes pontszam legalabb 40%-4t elérte.

A vizsga vizsgatevékenységeinek lebonyolitasahoz szikséges

1 személyi feltételek:
| Raktarkezeld szoftver ¢és elektronikus bizonylatolds esetén

rendszergazda jelenléte szilkséges a vizsga idétartama alatt. Ebben
az esetben a vizsga befejezését kdvetden a rendszergazda feladata,

1 hogy a vizsgdzok munkdjat név szerint archivathaté formatumba
| mentse. Az elkésziilt feladatmegolddsokat kinyomtassa, és minden

i
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ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egvesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.
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Raktaros részszakma képzési programja

oldalat a lap aljan a vizsgdzd ¢és a vizsgabizottsag egy tagja
- | aldirassal hitelesitse. A nyomtatdsnak és a mentésnek a gyakorlati
| vizsga befejezését kdvetd 60 percen beliil meg kell torténnie.

| A részszakma elvégzését lezaré vizsga eredményes teljesitése
| esetén: képzd intézmény altal kiallitott Raktaros Tanisitvany,
% | melynek birtokdban szakmai vizsgara bocsathato valamely

+ | fiiggetlen akkreditdlt vizsgakdzpontban, ahol eredményes szakmai
| vizsga esetén szakmai bizonyitvany szerezhetd.

Akepze31 program -
végrehajtasahoz szukseges
szemelyl feltetelek 5

1 1. tananyagegység: Raktirozdsi alapok végrehajtasshoz
1 sziikséges személyi feltételek:

|- FelsSfokt  szakirdnyG végzettség: Miiszaki mémok vagy
1 Kereskedelmi kézgazdasz vagy Vendéglatéipari kdzgazdasz vagy
.| Vendéglatoipari iizemgazdasz vagy Kozlekedési, szallitmanyozasi,
| logisztikai mémok vagy

| - Pedagogiai végzettség és szakirdnyd miiszaki vagy kereskedelmi
| vagy vendéglatoipari  vagy kozlekedési, szallitmanyozasi,
| logisztikai végzettség vagy

| - Szakirdnyl miszaki vagy kereskedelmi vagy vendéglatoipari
| vagy kozlekedés, szallitmanyozasi, logisztikai végzettség és
| legalabb 2 éves szakiranyl szakmai gyakorlat

¥

12. tananyagegység: Raktari tirolas és anyagmozgatas
| végrehajtasahoz sziikséges személyi feltételek:

Felséfokt szakiranyn végzettség: Mfiszaki mémdk vagy
| Kereskedelmi kézgazdasz vagy Vendéglatéipari kdzgazdasz vagy
Vendéglatoipari iizemgazdasz vagy Kozlekedési, szallitmanyozasi,
logisztikai mémok vagy

1 - Pedagogiai végzettség és szakiranyd miszaki vagy kereskedelmi
| vagy  vendeglitdipari vagy kozlekedési, szallitmanyozasi,
| logisztikai végzettség vagy

- Szakiranyl miiszaki vagy kereskedelmi vagy vendéglatéipari
vagy kozlekedési, szallitmanyozasi, logisztikai végzettség és
- { legalabb 2 éves szakirdnyt szakmai gyakorlat

¥

1. tananyagegység: Raktirozisi alapok végrehajtasahoz
-1 sziikséges targyi feltételek:

:;?;hglt;iae?:; szg}(seges _ﬁ ® Szamitdgép internet kapesolattal, irodai-, raktari- és iigyviteli
| szoftverek

TANANYAGEGYSEGEN~ | ® Nyomtaté

KENT s | ® Aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok, fuvarokményok

- (elektronikus és/vagy papiralapt)
.| ® Irodaszerek
“{ ® Tanraktar

9 Szakérto szignoja




ALFA KISOSZ Erdekvéds és Képzé Egyesiilet
Székhely: S600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.

Felnottképzési engedély szama: E/2020/000114

Raktaros részszakma képzési programja

b A raktarban legalabb 20 killonbézé  drucikk jelenjen meg,
4 cikkenként minimum 3-3 termékkel, egységcsomagolasban. A

| raktarkészletnek nem sziikséges valds termékekbdl Aallnia, de
1 egyedi cikkszammal és vonalkoddal kell rendelkezniiik.

12. tananyagegység: Raktiri tarolds és anyagmozgatis
| végrehajtasahoz szitkséges targyi feltételek:

| ® Szamitogép internet kapcsolattal, irodai-, raktari- és ligyviteli

1 szoftverek

| ® Nyomtato

| ® Aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok, fuvarokméanyok

1 (elektronikus és/vagy papiralapu)

® Irodaszerek

| ® Tanraktar

| A raktirban legaldbb 20 kiilénbozé 4rucikk jelenjen meg,
1 cikkenként minimum 3-3 termékkel, egységcsomagolasban, A
| raktarkészletnek nem szikséges valds termékekbdl allnia, de
1{ egyedi cikkszammal és vonalkdddal kell rendelkezniiik.

;'; A képzéshez nincs sziikség egyéb specialis feltételekre.

blztosxtasanak' I_ m

Elézetes mindsitést végzo felnOttképzési szakértod
neve: Varga Zoltan
nlevantart351 szama F SZ/2020/000389

ElGzetes mindsités helye: Békéscsaba
El6zetes mindsités idopontja: 2020. december 14.

Felnottképz6 képviseletére jogosult személy
neve: Czibula Zoltan

Alairasa: ..., 05t A e eeeenneeenaiik
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ALFA KISOSZ Erdekvédé és Képzé Egyesiilet
Székhely: 5600 Békéscsaba, Dr. Becsey O. u. 4/1.

Felnéttképzési engedély szama: E/2020/000114

Raktaros részszakma képzési programja

Szakérté vélemény

Varga Zoltan feln6ttképzési szakérts (Nyilvantartasi széma: FSZ/2020/000389.) az
ALFA KISOSZ Erdekvéds és Képz6 Egyesiilet altal készitett Raktaros megnevezési
részszakma képzési programot elomindsitem, mivel az megfelel a felndttképzésrol
szolo 2013. évi LXXVIL torvény 12. § és az 5 1041 15 06 szamu Logisztikai
technikus megnevezésti szakmat megalapozo Képzési és kimeneti kovetelményben és
Programtantervben eldirtaknak.

Datum: 2020. 12. 14.

e

ff bl f[/f {//7
Elominésité szakértd alairasa: Uﬁ[ : //C Ll { ...........................
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